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CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA

Resolucédo n° 1.851, de 28 de maio de 2011.

Cria e regula o Manual de Procedimentos
Administrativos do Sistema
COFECON/CORECONS, revoga a Secdao
5.2 do Capitulo V da Consolidacdo da
Regulamentacdo da Profissdao do
Economista e da outras providéncias.

O CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA, no uso de suas atribuicbes legais e
regulamentares conferidas pela Lei 1.411, de 13 de agosto de 1951, Decreto 31.794, de 17 de
novembro de 1952, Lei 6.021, 03 de janeiro de 1974, Lei 6.537, de 19 de junho de 1978, e
tendo em vista 0 que consta no processo n° 15.043/2011, apreciado e deliberado na sua 633?
Sesséao Plenéaria, no dia 28 de maio de 2011;

CONSIDERANDO os principios aplicaveis a Administracdo Publica, em especial os
principios constitucionais dispostos no art. 37 da Carta Magna brasileira, o da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a grande dimenséo territorial do Brasil, onde possui jurisdicdo o
Conselho Federal de Economia, e as peculiaridades de todos os Estados brasileiros, onde de
forma desconcentrada atuam os Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO a necessidade de se padronizar os procedimentos
administrativos internos para todo o sistema COFECON/CORECONSs;

RESOLVE:
Art. 1°. Criar e aprovar o Manual de Procedimentos Administrativos do Sistema

COFECON/CORECONS, que a esta Resolucdo passa a integrar, nos seus termos e anexos,
disponiveis em www.cofecon.org.br.

Art. 2° Ficam revogadas a Secdo 5.2 do Capitulo V da Consolidacdo da
Regulamentacdo da Profissdo do Economista, a Resolugcédo n°. 1.840 de 10 de dezembro de
2010 e a Resolucao n° 1.835 de 04 de setembro de 2010.

Art. 3°. Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicbes em contrario.
Manaus/AM, 28 de maio de 2011.

WALDIR PEREIRA GOMES
Presidente
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CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA
ANEXO |

MANUAL DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DO
SISTEMA COFECON/CORECONSs.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. Este Manual de Procedimentos Administrativos tem como objetivo estabelecer
as normas que orientam o Sistema integrado pelos Conselho Federal de Economia —
COFECON e os Conselhos Regionais de Economia — CORECONSs no tocante a padronizagdo
dos procedimentos de natureza administrativa.

CAPITULO I
DAS PREMISSAS E DOS PRINCIPIOS DE DIREITO APLICAVEIS

Art. 2°. Os Conselhos Federal e Regionais de Economia obedecerdo em sua
administracdo interna os principios constitucionais de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, sem prejuizo de outros principios de direito aplicaveis.

§ 1°. Além dos principios referidos no caput deste artigo, 0 COFECON e os Conselhos
Regionais observardo as normas de direito administrativo aplicaveis, em especial a Lei
4.320/1964, a Lei n® 9.784/1999, a Lei n° 8.666/93, bem como, as normas e acordaos do
Tribunal de Contas da Uniéo.

§ 2°. O COFECON e os Conselhos Regionais de Economia ndo estdo subordinados as
limitagbes contidas na Lei Complementar 101/2000, em especial as relativas aos limites de
gastos com pessoal, incluindo terceirizagbes, visto que tais entidades ndo participam do
Orcamento Geral da Unido e ndo geram receitas e despesas de que resultem impactos nos
resultados de gestdo fiscal a que alude a mencionada Lei Complementar. (Acorddo TCU
341/2004, Ata n° 10/2004 — Plenério, item 9.2.1).

§ 3° O COFECON e os Conselhos Regionais de Economia, apesar de ndo estarem
sujeitos as limitacbes de despesa impostas pela Lei Complementar 101/2000, conforme
mencionado no paragrafo anterior, devem observar as normas gerais e principios que norteiam
a gestao publica responsavel, com destaque para a acdo planejada e transparente, que
possam prevenir riscos e corrigir desvios capazes de afetar o equilibrio de suas contas.
(Acérdao TCU 341/2004, Ata n° 10/2004 — Plenario, item 9.2.2).

§ 4°. No cumprimento do equilibrio de suas contas, referido no pardgrafo anterior, cabera
aos Conselhos, em qualquer circunstancia, observar com rigor o principio do equilibrio
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CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA

or¢camentario, buscando ajustar a realizagdo da despesa dentro do estrito limite da arrecadacao
proporcionada por suas receitas, de forma a evitar déficits nas suas demonstracbes contabeis,
conforme determina a alinea “b” do artigo 48 e artigo 59 da Lei n°® 4.320/1964; (TCU - Processo
TC 017.380/2001-1; Relagdo 021/2003 TCU, Ata 010/2003 - Segunda Camara, Acérddo TCU
567/2003, item 9.5.1, Segunda Camara).

CAPITULO llI
GESTAO DE PESSOAL

Art. 3°. Os quadros de empregados dos Conselhos Federal e Regional de Economia
serdo organizados em Planos de Carreira ou de Cargos e Salarios, baixados por Resolucdes
dos respectivos Plenérios, neles observados sempre 0s seguintes critérios:

I — Os empregados serdo contratados na forma prevista pelo regime da Consolidacdo das
Leis do Trabalho. (sTJ, Processo n° 2003/0037798-3, STF, Reclamagc&o n° 11022).

Il - pela natureza precaria do vinculo empregaticio, ndo se aplicam quaisquer exigéncias
de inquérito ou processo administrativo nas hipéteses de rescisdo do contrato de trabalho dos
empregados comissionados, também n&o possui direito o empregado comissionado as verbas
rescisorias referentes a multa de 40% do FGTS e aviso prévio. (TST-RR-96700-03.2006.5.10.0009, julgado
em 16/06/2010)

Art. 4°. Os Planos de Cargos e Salarios dos Conselhos explicitardo o niumero e a

natureza dos cargos efetivos, as funcdes de confianca e 0s empregos em comissao. (Artigo 37,
incisos Il e V, da Constituigdo Federal e CLT).

Art. 5°. Os cargos de provimento efetivo serdo obrigatoriamente preenchidos por
concurso publico. (Artigo 37 inc. Il da Constituigio Federal).

§ 1°. A obrigatoriedade de concurso prevista neste artigo persiste mesmo se o cargo tiver
a natureza de contrato de trabalho por tempo determinado.

§ 2°. O marco inicial para a obrigatoriedade da realizagédo de prévio concurso publico para
as admissfes de servidores pelos conselhos, sob pena de nulidade dos referidos atos e
responsabilizacdo dos gestores, € o dia 18 de maio de 2001, data de publicagdo no Diario de
Justica do Acérdao proferido pelo Supremo Tribunal Federal no julgamento do Mandado de
Seguranga 21.797-9. (Acérddo TCU 341/2004, Ata n° 10/2004 — Plenério, item 9.2.4).

§ 3°% Os concursos realizados pelo COFECON e pelos Conselhos Regionais de
Economia podem prever nos editais o aproveitamento de candidatos aprovados por outro
orgdo, desde que dentro do mesmo Poder, para provimento de cargo idéntico aquele para o
qual foi realizado, que tenha as iguais denominagcéo e descricdo e que envolva as mesmas
atribuicoes, competéncias, direitos e deveres, de tal modo que se exijam idénticos requisitos de

habilitacdo académica e profissional e sejam observadas a ordem de classificacdo e a
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CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA

finalidade ou destinacdo prevista no edital, que deverd antever a possibilidade desse

aproveitamento. (TCU, Sessoes de 28.09.94 Dec. n° 633/94-P e de 17.09.97 Dec. n°® 627/97-P, Decisdo TCU 212/1998, Ata
15/98 — Plenario).

§ 4°. A possibilidade prevista no paragrafo anterior também podera ser adotada pelo
COFECON e pelos Conselhos Regionais de Economia, no tocante ao aproveitamento de
candidatos aprovados em concursos publicos realizados por outros conselhos de profissdes
regulamentadas, desde que a possibilidade esteja prevista nos editais e observadas as

condicbes previstas neste artigo. (TCU, Sessoes de 28.09.94 Dec. n° 633/94-P e de 17.09.97 Dec. n° 627/97-P,
Decisdo TCU 212/1998, Ata 15/98 — Plenario).

§ 5° Constara nos editais de que trata o 8 3° deste artigo as clausulas expressas
alertando aos candidatos que:

| - a nomeacdo para Conselho diferente daqueles que promovem 0 concurso €
facultativa ao candidato, cabendo-lhe em caso de recusa o direito de manter-se na lista de
aprovados do concurso na mesma ordem de classificacao;

Il - a aceitacdo voluntaria da nomeacdo para Conselho diferente daqueles que
promovem o concurso implicara na expressa aceitagdo por parte do nomeando, previamente a
celebracdo do respectivo contrato de trabalho, de todas as condi¢cbes previstas no Plano de
Carreira ou Plano de Cargos e Salarios do Conselho que o nomear, ainda que sejam distintas
daqguelas dos Conselhos promotores.

Art. 6°. Os empregos em comissao e as fungdes de confianca serdo destinados apenas
as atribuic6es de direcao, chefia e assessoramento, sendo que:

| - as fungbes de confianca serdo exercidas exclusivamente por ocupantes de cargo
efetivo (art. 37 inc. V da Constituic3o);

Il - os empregos em comissdo serdo preenchidos preferencialmente por ocupantes de
cargo efetivo na propor¢édo de cinquienta por cento dos trés primeiros niveis hierarquicos de
cada entidade, permitida a nomeacéao de profissional ndo ocupante de cargo efetivo caso exista
apenas um cargo em COMISSa0. (Acérdao TCU 341/2004, Ata n° 10/2004 — Plenario, item 9.2.5; Lei 8460/92, art. 14).

Art. 7°. O COFECON e os Conselhos Regionais de Economia ndo poderdo terceirizar a
execucdo das atividades finalisticas, abrangidas pelos seus Planos de Cargos e Salarios,
podendo, todavia, ser objeto de execuc¢édo indireta apenas as atividades materiais acessorias,
instrumentais e complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal das

entidades. (Acordio TCU 143/1999-—-22 Camara e regulamentacéo estabelecida pelo Decreto federal 2.271/97, Acérddo TCU
341/2004, Ata n° 10/2004 — Plenério, item 9.2.6).
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Art. 8°. Consideram-se extintos quaisquer cargos que nao figurem no Plano de Cargos,
situacdo em que ndo havera mais nomeacfes para 0 mesmo, ainda que persistam contratos
individuais de trabalho a esse titulo firmado anteriormente a exclusao.

Art. 9°. A participacdo de estagiarios em atividades nos conselhos ndo se confunde com
a prestacdo de servigos terceirizados, muito menos a substitui, devendo as relagdes juridicas
estabelecidas entre os estagiarios e as entidades, com interveniéncia das instituicdes de
ensino, observar a disciplina da Lei dos estagios.

Art. 10. E dever dos Conselhos de Economia exigir, em suas contratacbes, a
comprovacdo de registro em conselho de fiscalizagdo profissional e respectiva prova de
regularidade fiscal, sempre que as atividades desenvolvidas forem relacionadas ao campo
profissional privativo ou inerente de profissGes regulamentadas, em cumprimento ao disposto
no inciso XIll, do art. 5°, da Constituicdo Federal.

CAPITULO IV

GESTAO DE CONTRATOS, OBRAS, SERVICOS, COMPRAS E
ALIENACOES

Art. 11. As contratacdes de obras, servicos, compras e alienagcbes dos Conselhos far-
se-d0 estritamente nos termos da legislacdo que regula os processos de licitacao publica,
conforme o regime juridico de pessoa de direito publico.

Paragrafo anico. O COFECON e os Conselhos Regionais de Economia manterdo
constituidas Comissdes de Licitacdo, na forma dos seus respectivos Regimentos Internos com
competéncia para examinar os processos de aquisicdo de bens e de contratacdo de servicos,
de acordo com os parametros definidos pela Lei n° 8.666/93.

CAPITULO V
DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA E CONTABILIDADE
Art. 12. Aplicam-se aos Conselhos o regime contabil previsto na Lei 4320/64 e as normas

expressas no Manual de Procedimentos Contabeis e Financeiros do Sistema
COFECON/CORECONS, aprovado pela Resolucdo n® 1.841 de 10 de dezembro de 2010.

Art. 13. Na realizagédo da receita e da despesa dos Conselhos Regionais de Economia é
obrigatéria a utilizagdo da via bancéria, nos termos do artigo 74 do Decreto-Lei n°® 200/1967 e
artigos. 56 e 65 da Lei n° 4.320/64, sendo vedada a circulagédo interna de moeda, cheques,
notas promissorias ou quaisquer outros titulos de crédito.

§ 1°. Para comprovacdo do cumprimento da obrigatoriedade prevista neste artigo e como
mecanismo basico de controle interno, os CORECONSs realizardo mensalmente a confrontacéo
analitica entre as quitacdes de anuidades e outras receitas registradas no sistema de controle e
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CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA

0s extratos bancérios que contenham os recebimentos, procedendo a conciliagdo de eventuais
diferencas.

§ 2° A confrontacdo de que trata o paragrafo anterior serd de responsabilidade do
Presidente do CORECON.

§ 3° No caso de irregularidade na prestacdo de contas a que se refere este artigo, o
ordenador de despesa respondera pelas consequéncias civis, administrativas e penais dela
decorrentes.

Art. 14. Os Conselhos movimentardo contas correntes e efetuardo aplicacées financeiras
preferencialmente em papéis de renda fixa lastreados em titulos do Tesouro Nacional,
depdsitos a prazo fixo ou caderneta de poupanca, por intermédio das instituicdes financeiras
oficiais, na forma do 8§ 3° do artigo 164 da Constituicdo Federal, evitando aplicacbes em papéis
de renda variavel, a exemplo de agfes, fundos, opc¢des, Swaps e outros derivativos dos
mercados ‘a termo’ e ‘futuro’, dentre outros papéis que possam pér em risco os rendimentos

e/ou as disponibilidades das entidades (Acérdao TCU 03/2003— Ata 01/2003 — Plenario; Acérddo TCU 120/2003 -
Ata 05/2003 — Plenério).

Paragrafo unico. A regra expressa no caput deste artigo podera ser alterada em fungéo
de regulamentacdo definitiva que venha ser editada pelo Ministério da Fazenda, em
atendimento ao quanto determinado por meio do Acérddo TCU 03/2003— Plenario, para a
movimentacdo de contas correntes bancarias e aplicacdes financeiras resultantes da
arrecadacéo de receitas pelos conselhos.

Art. 15. A distribuigdo de receitas entre o Conselho Federal e os Conselhos Regionais de
Economia, estabelecida pelos artigos 9° e 11 da Lei 1411/51, realizar-se-4 mediante o Sistema
de Cobranca Compartilhada, assim entendida a cobranca bancéria, através de fichas de
compensacédo, de todas as anuidades, multas, taxas e emolumentos devidos pelas pessoas
fisicas e juridicas aos Conselhos de Economia, e que proceda a divisdo automatica e o crédito
imediato dos recursos pertencentes a cada entidade.

§ 1° Para a implantacdo do Sistema de Cobranga Compartilhada os Conselhos de
Economia firmardo convénios especificos com os estabelecimentos bancérios oficiais,
observando-se o0 seguinte:

| - o COFECON buscara a celebracdo de acordos com as instituicbes bancarias
envolvendo mais de um CORECON, de forma a garantir na negociacdo conjunta com 0s
bancos as melhores condic¢des financeiras e negociais para o Sistema COFECON/CORECONSs
na prestacéo dos servigos;

Il - nos casos em que os convénios forem firmados pelo COFECON representando os
Conselhos Regionais, estes ultimos firmardo um outro convénio com o Conselho Federal de
Economia, estabelecendo direitos e obrigacdes reciprocos;

Il - nos casos em que os convénios forem firmados pelos Conselhos Regionais
isoladamente, os documentos deverdo obedecer em seus termos a todas as disposi¢cdes deste
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artigo e incluir em seus instrumentos de formalizagdo a presenca do COFECON como
interveniente.

§ 2° O Conselho Federal de Economia podera manter simultaneamente as contas
bancarias que sejam necessarias a operacdo do sistema de cobranca compartilhada, na estrita
medida em que sejam indispensaveis a sua operacionalizacao e que permitam a concentracao
posterior dos recursos em conta centralizada, com vistas a manter o principio de unidade de
tesouraria prevista nos artigos 56 e 65 da Lei n° 4.320/64.

§ 3° Os recursos creditados nas contas arrecadacdo do Conselho Federal, em
estabelecimentos bancérios que ndo o centralizador da sua tesouraria deveréo ser transferidos
para este Ultimo, num prazo ndo superior a 2 (dois) dias Uteis.

8 4° A todos os Conselhos Regionais e Federal de Economia s6 sera permitida a
arrecadacdo de qualquer anuidade, multa emolumento ou taxa, quer de pessoa fisica ou
juridica, através da cobranga bancaria.

§ 5°. Em casos excepcionais e temporarios nos quais, por razées de forca maior e alheias
a vontade dos CORECONs nédo esteja fisicamente disponivel o Sistema de Cobranca
Compartilhada, o repasse da cota-parte do COFECON obedecerd aos seguintes
procedimentos de contingéncia:

| — ao final de cada trimestre o CORECON efetuara o levantamento da receita
efetivamente arrecadada a cada periodo, calculando o valor da cota-parte pertencente ao
COFECON, providenciando a remessa por meio de depdsito bancario até o dia 15 do més
imediatamente posterior ao encerramento do trimestre;

Il - no caso de atraso no envio da cota-parte que cabe ao COFECON, o CORECON
incorrerd em multa de 2% (dois por cento), sobre cujo montante, cota-parte mais multa,
incidirdo acréscimos moratorios entre o dia do vencimento do recolhimento da cota-parte e o
dia anterior ao do efetivo pagamento, calculados pelos mesmos critérios adotados na cobranca
das anuidades em atraso;

Il - em qualquer caso, os procedimentos de contingéncia serdo executados tao
somente até que sejam removidos o0s obstaculos que impecam o imediato retorno do
CORECON envolvido ao Sistema de Cobranca Compartilhada.

Art. 16. O descumprimento de qualquer norma prevista neste capitulo por parte do
CORECON, inclusive a ndo-adocéo do Sistema de Cobranca Compartilhada quando néo exista
incontornavel impedimento material de utilizacdo do Sistema, acarretara ao dirigente
responsével:

| - as san¢Bes de natureza funcional da adverténcia reservada, da censura publica, da
suspensédo do presidente do CORECON ou da intervencéo, a ser definida, em qualquer caso,
pelo plenario do COFECON,;
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Il - a representacdo ao Tribunal de Contas da Unido, para efeito de responsabilizacédo
perante aquela Corte de Contas, do dirigente maximo do Orgdo Regional omisso ou faltoso,
bem como dos membros do Colegiado se estes forem também responsaveis por atos de
gestdo, com fundamento no artigo 16, lll, alinea “b”, da Lei n°® 8.443/92, representagdo da qual
0 COFECON daré inteiro conhecimento a entidade Regional inadimplente;

IIl - inser¢éo de restricdes na expedi¢do de certificado de auditoria, relativamente ao
CORECON faltoso, na oportunidade da elaboracéo do processo de Prestacdo de Contas anual
respectivo.

Art. 17. O encerramento do exercicio financeiro sera a 31 (trinta e um) de dezembro,
devendo a conciliagdo bancéria ser feita nesta data.

Art. 18. Os Conselhos Federal e Regionais de Economia deverdo elaborar cronograma
de pagamentos de forma a respeitar 0s prazos previstos no artigo anterior, ndo promovendo a
aquisicao de bens ou contratacdo de servicos que envolvam desembolso apds os prazos
referidos, salvo em situacées emergenciais e de forma justificada.

CAPITULO VI
DO CONTROLE INTERNO, ORCAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 19. A funcdo de 6rgdo de controle interno do COFECON e dos Conselhos
Regionais, para efeitos do artigo 74 da Constituicdo Federal e dos artigos 49 a 51 da Lei n°
8.443/92, é exercida, através das suas respectivas Comissdes de Tomada de Contas — CTC,
constituidas por meio dos Regimentos Internos. (becisao TCU 701/98).

Art. 20. Os pronunciamentos relativos a pareceres de autoridade hierarquica superior
ou Ministro de Estado em relacdo as contas dos Conselhos, ou exigéncias analogas as dos
artigos 99, 1V, e 52 da Lei n°® 8.443/92, serdo realizados mediante deliberacdo aprovada pelo
Plenario do Conselho Federal de Economia.

Art. 21. Por forga de norma expressa no Decreto 93.617/86, ndo incide sobre os
Conselhos referidos neste capitulo a supervisdo ministerial nos termos do Decreto-Lei n°
200/67.

Art. 22. As responsabilidades pelos atos de gestdo serdo apuradas conforme as
competéncias regimentais de cada gestor e as circunstancias especificas, cabendo aos érgaos
administrativos e judiciais competentes, apds a apuracdo administrativa, e ao Tribunal de
Contas da Unido a fixacao de responsabilidades individuais e solidarias por irregularidades ou
impropriedades, nos termos do artigo 12, I, da Lei n° 8.443/92.

Art. 23. O COFECON atuara junto aos CORECONs com vistas a assegurar o
cumprimento das normas e orientagdes do Tribunal de Contas da Unido - TCU, em particular a
Instrucdo Normativa TCU n°® 47/2004, alterada pela Instru¢cdo Normativa TCU n°® 54/2007, que
dispbe sobre a forma e procedimento das tomadas e prestacdes de contas no @mbito do TCU.
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Art. 24. O COFECON devera fixar no Manual de Procedimentos Contabeis e Financeiros
as atribuicdes e rotinas de procedimentos que serdo adotados nos exames processados pelas
Comissdes de Tomada de Contas.

CAPITULO VII
VIAGENS A SERVICO. DIARIAS E AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 25. Faréo jus a percepcao de diarias os agentes do Conselho Federal de Economia
gue se desloquem a servico, da localidade onde tem domicilio ou se encontre representando o
COFECON para outro ponto, dentro ou fora do territorio nacional.

Paragrafo Unico — Para os fins previstos neste artigo, consideram-se agentes 0s
Conselheiros efetivos e suplentes, os empregados ocupantes de cargo efetivo, os ocupantes
de cargo em comisséo e os colaboradores eventuais referidos no artigo 38 deste Manual.

Art. 26. As diarias destinam-se indenizar o agente por despesas extraordinarias com
pousada, alimentacéo e locomocéao acarretadas pela viagem.

Paragrafo Unico. As despesas referentes ao deslocamento até o local de embarque e
do desembarque ao local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa integram a atividade de
locomocgéo, tal como prevista neste artigo.

Art. 27. Os valores das diarias previstas neste capitulo sao definidos pelo Conselho
Federal de Economia, com fundamento no 83° do artigo 2° da Lei n° 11.000, de 15 de
dezembro de 2004, observados os principios e normas gerais aplicaveis a Administracao
Publica, sendo que:

| - a alteracdo dos valores das diarias referidas neste artigo é da competéncia do Plenario
do Conselho Federal de Economia.

Il - o COFECON cuidara de atualizar os valores das diarias conforme o Anexo Il do
Decreto federal n® 3.643, de 26 de outubro de 2000.

Art. 28. Serao concedidas por tempo de afastamento da sede de origem do beneficiario
em raz&o do servigo, na seguinte proporgao:

| - uma diaria, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento da sede de origem
com pernoite;

Il - meia diaria, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento da sede de origem
sem necessidade de pernoite;

Il - meia diaria, para cada dia no qual for fornecido alojamento ou outra forma de
pousada em local proprio do Conselho Federal de Economia.
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Art. 29. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, exceto nas seguintes
situacdes, a critério da autoridade concedente:

| - em carater emergencial, situacdo em que o pagamento podera ser processado
durante o decorrer do afastamento;

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que
poderdo ser pagas parceladamente, a critério da administragao.

Art. 30. A excecdo dos dias de realizacdo de Sessbes Plenarias do Cofecon, as
propostas de concessao de diarias, quando o afastamento iniciar-se a partir da sexta-feira, bem
como o0s que incluam sabados, domingos e feriados, deverdo estar expressamente justificadas
pelo proponente e autorizadas pelo ordenador de despesas.

Art. 31. Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que autorizada sua prorrogacao pelo Presidente, pelo responsavel por este designado
nos termos do paragrafo Unico do artigo 39 deste Manual com tal competéncia ou por deciséo
do Plenario, o agente fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, a ser
processada em carater emergencial, conforme o artigo 29, |, deste Manual.

Art. 32. Sdo elementos essenciais do ato de concessdo de diarias:

| - 0 nome, cargo ou a funcéo do proponente;

Il - o nome, o cargo, emprego ou fungdo do agente;

Il - a descricdo objetiva do servigo a ser executado;

IV — a indicacao dos locais onde o servico sera realizado;

V - o0 periodo provavel do afastamento;

VI - o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga,;

VII — a autorizacdo de pagamento pelo ordenador de despesas.

Art. 33. Serao restituidas pelo agente, em cinco dias contados da data do retorno a sede
originaria de servico, as diarias recebidas em excesso.

Paragrafo Unico - Serdo também restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido

neste artigo, as diarias recebidas pelo agente quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer
o afastamento da sede de origem.

Art. 34. Para a prestacdo de contas da despesa publica com didrias e passagens €
obrigatério o encaminhamento pelo agente, no prazo de 10 (dez) dias, dos seguintes
documentos:
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| - relatério de viagem, conforme modelo estabelecido no Anexo A deste Manual;
Il - comprovantes de embarque de todos os trechos, anexados ao relatério.

Art. 35. Quando a viagem disser respeito a participacdo em reunifes plenarias do
Conselho Federal de Economia, o relatério de viagem é dispensavel a vista do registro de
atividades em Ata da Reunido Plenéria e consignacdo em Lista de Presenca.

Art. 36. Responderéo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto
nestas normas a autoridade proponente, o ordenador de despesas e o0 agente que houver
recebido as diérias e passagens.

Art. 37. As despesas de alimentacdo e pousada de prestadores de servico serdo
indenizadas mediante a concessdo de diarias, observadas as condi¢cdes constantes dos
respectivos contratos.

Paragrafo Unico — Nao serdo indenizadas despesas de prestadores de servigos se 0
contetdo contratual da respectiva prestacdo implicar no deslocamento que se pretenda
indenizar, exceto se houver previsdo contratual explicita para esse ressarcimento.

Art. 38. As despesas de alimentacdo e pousada de colaboradores eventuais serdo
indenizadas mediante a concesséo de diarias, imputando-se a despesa a dotacdo consignada
sob a classificagéo de servicos.

Art. 39. As diarias serdo concedidas pelo Presidente do Conselho, ou a quem for por este
delegada tal competéncia por Portaria.

Paragrafo Unico — Nos casos em que o Presidente for o beneficiario, a concesséo dos
valores sera autorizada por dirigente ou funcionario do COFECON para o qual seja delegada
competéncia em carater geral, para evitar a autoconcessdo de diarias, sem prejuizo da

prerrogativa do Presidente em deliberar sobre os demais aspectos da viagem envolvida. (Decisao
TCU 123/99 — Ata 19/99 - 22 Camara, item 8.1.4).

Art. 40. Ficam os Plenarios dos Conselhos Regionais de Economia responsaveis pela
definicdo dos valores das diarias a serem pagas pelos respectivos ordenadores de despesas,
respeitados os limites fixados neste Manual e obedecidos em sua totalidade os procedimentos
de concessao e controle aqui previstos.

Paragrafo unico — Os Conselhos Regionais deverdo observar como teto os valores

definidos pelo Conselho Federal de Economia na forma do artigo 41 deste Manual. (§ 3° do artigo 2°
da Lei n°® 11.000, de 15 de dezembro de 2004).

Art. 41. Os valores das diarias concedidas a qualquer dos agentes relacionados no artigo
25 deste Manual séo os seguintes:

| — R$ 531,00 (quinhentos e trinta e um reais) para viagens no territorio nacional;
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Il - os valores em dolares norte-americanos, nas viagens internacionais, respeitarao o
gue dispde o Decreto n° 3.643, de 26 de outubro de 2000.

Paragrafo unico. O valor da diaria para viagens no territério nacional sera reajustado,
por ato do Presidente do COFECON, no més de maio de cada ano, com base na variacdo do
indice Nacional de Precos ao Consumidor do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica —
INPC/IBGE, ou outro indice que vier substitui-lo, no periodo compreendido entre os meses de
abril do ano anterior e marco do ano em curso, desprezado-se 0s centavos do calculo
resultante.

Art. 42. Nas reservas e emissdes de passagens aéreas serdo observados, nos termos
da Portaria MPOG n° 98, de 16 de julho de 2003, publicada no DOU de 17/07/2003, os
seguintes procedimentos:

| - a solicitacdo da emissdo do bilhete de passagem aérea deve ser a0 menor preco,
prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe econémica;

Il - a reserva devera ser realizada tendo como parametro o horario e o periodo da
participacdo do agente no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagdo do
trabalho, visando condicéo laborativa produtiva,

lll - a emissdo dos bilhetes seré realizada pela agéncia de viagens contratada, a partir da
reserva solicitada pelo colaborador formalmente designado, e estando esse de posse de
autorizacao prévia da Presidéncia, da Superintendéncia ou de decisdo de Plenaria consignada
em ata.

Art. 43. E vedada a ordenacdo de despesas com diarias a Conselheiros efetivos ou
suplentes, que excedam a 60 (sessenta) dias em cada exercicio anual, exceto:

| - para missdes de auditoria de gestdo no ambito da Comissédo de Tomada de Contas do
Conselho Federal de Economia;

Il — quando em favor do presidente e do vice-presidente do COFECON, na hip6tese de
residirem fora do local da sede do 6rgao;

Il - em situacdes excepcionais, desde que devidamente justificadas por escrito e
previamente autorizadas pelo Plenério.

CAPITULO VI
DOS ENCONTROS DE GERENTES, SUPERINTENDENTES,
SECRETARIOS EXECUTIVOS, ASSESSORES JURIDICOS E
CONTABEIS E FISCAIS DO SISTEMA COFECON/CORECONS.

Art. 44. Os ENCONTROS DE GERENTES, SUPERINTENDENTES, SECRETARIOS
EXECUTIVOS, ASSESSORES JURIDICOS CONTABEIS E FISCAIS DO SISTEMA
COFECON/CORECONS serdao realizados na forma prevista neste capitulo.
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Art. 45. Os Conselhos Federal e Regionais de Economia promoverdo os Encontros dos
Gerentes, Superintendentes e Secretarios Executivos, Assessores Juridicos e Contabeis e
Fiscais do Sistema COFECON/CORECONSs, com o0 objetivo de discutir os assuntos comuns
aos Conselhos de Economia, bem como de quaisquer outras questdes relacionadas as
atividades dos entes, com proposicdo de solugBes para 0s pontos criticos encontrados e a
verificacdo da efetiva implementacdo das medidas propostas em encontros anteriores,
contemplando:

| - propostas para operacionalizacéo do planejamento estratégico do Sistema;

Il - reestudo critico das a¢6es discutidas nos Encontros anteriores;

Il - palestras e workshops pertinentes a temas de interesse da instituig&o.

Paragrafo Unico. A convocacdo dos membros dos regionais dependera da pauta de
discussdo programada para 0S encontros.

Art. 46. Os encontros serdo realizados a cada 2 (dois) anos, preferencialmente, na
mesma data e no mesmo local da realizagcao do SINCE — Simpésio Nacional dos Conselhos de
Economia, ou em local e periodo definidos pelo Plenario do COFECON.

Paragrafo unico - Em caso de necessidade e por solicitagdo fundamentada de qualquer
dos CORECONs, o COFECON podera, a qualquer tempo, enviar funcionarios ou outros
técnicos para treinamento e/ou apoio institucional a sede do CORECON interessado, cujo
periodo de colaboracdo sera definido pela Presidéncia do COFECON, que analisara a
conveniéncia e oportunidade da solicitagdo, bem como, o0 custeio das despesas dai
decorrentes, que pode ser compartilhado com o Conselho demandante.

Art. 47. Sao participantes do encontro os Gerentes, 0s Fiscais, 0s Secretarios Executivos
ou Superintendentes, os Contadores, 0os Assessores Juridicos, bem como, os Colaboradores
dos Conselhos Federal e Regionais de Economia designados pelo Presidente para tal fim.

§ 1° O custeio da participacdo nos encontros dos membros dos Conselhos Regionais
com menos de 1000 (mil) economistas adimplentes sera arcado pelo Conselho Federal de
Economia, podendo a medida ser estendida aos demais Conselhos, se houver disponibilidade
financeira e mediante aprovacao do Plenario.

§ 2°, E facultada aos Conselhos Regionais a inscri¢éo de outros colaboradores para

participacdo, as suas préprias expensas.
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§ 3°. Cumpre ao Conselho Regional informar ao Conselho Federal, com antecedéncia, de
fatos que impecam a participacdo dos seus membros previamente indicados.

Art. 48. E do Conselho Federal de Economia a responsabilidade pela organizagéo e
logistica dos encontros, compreendendo:

| - aviso aos CORECONSs sobe as datas de realiza¢éo;

Il - local para realizacdo do evento e hotel para hospedagem dos participantes custeados;

Il - emissdo de passagens e reserva para hospedagem, quando as despesas forem
custeadas pelo COFECON;

IV - almogco nos dias de realizacdo do Encontro, em local e condi¢cdes previamente
estabelecidos pelo Conselho Federal;

V - contratacdo de profissional (is) moderador (es) para conducdo do evento, justificada a
necessidade;

VI - colher previamente dos participantes sugestdes de temas iniciais a serem debatidas
ou utilizadas nos trabalhos desenvolvidos ao longo do encontro.

Art. 49. A escolha de empresas aéreas, hotéis e locais para almoco é da exclusiva
responsabilidade do COFECON, que buscara o atendimento aos principios da economicidade
e eficiéncia, ressalvados os casos previstos no 8§ 2° do artigo 47 deste Manual.

Art. 50. Podera o Presidente do COFECON, observando o principio da economicidade,
nao disponibilizar qualquer espécie de repasse financeiro do Conselho Federal aos
componentes do Sistema que participem do encontro, seja a titulo de diarias, ajuda de custo ou
gualquer espécie de reembolso ou adiantamento.

Art. 51. Poderd o participante escolher outras opg¢Oes de refeicdo, transporte e
hospedagem, desde que n&o se verifique majoracdo nas despesas realizadas e previstas pelo
Conselho Federal para tais fins.

Art. 52. Quando verificada a hipotese de conducédo dos trabalhos por moderador, devera
constar do contrato firmado a obrigacdo de apresentacdo de relatério final em prazo nao
superior a 20 (vinte) dias uteis contados do encerramento do Encontro.
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CAPITULO IX
DOS DESPACHOS EXECUTIVOS

Art. 53. Com o objetivo de permitir uma maior aproximacdo das administracbes dos
presidentes dos Conselhos Regionais com o COFECON, tornando-as mais eficientes e
produtivas, seréo realizados os despachos executivos, dos quais participardo o Presidente do
COFECON e os Presidentes dos Conselhos Regionais de Economia.

§ 1°. As pautas das reunides incluirdo temas do interesse dos economistas, além de
possibilitar a discussao de questfes administrativas que possam facilitar o0 manejo e a eficicia
do Sistema COFECON/CORECONSs.

§ 2°. As reunibes serdo programadas por meio de um cronograma a ser divulgado no
primeiro trimestre do ano, admitida a possibilidade de encontros com mais de um Presidente de
Regionais de cada vez.

§ 3°. As reunides podem acontecer na sede do COFECON em Brasilia ou em outros
Estados e locais diferentes da sede, observado, sempre que possivel, o principio da
economicidade na escolha.

§ 4° As despesas com transporte, hospedagem e alimentacéo dos participantes serédo
custeadas pelo COFECON.

Art. 54. Observado o principio da economicidade, 0os eventos previstos neste capitulo
poderdo, também, ser realizados por meio de video-conferéncia ou outros meios de
comunicacao disponiveis.

CAPITULO X
ARQUIVAMENTO E DESCARTE DE DOCUMENTOS

Art. 55. Os Conselhos Federal e Regionais de Economia ficam autorizados a
procederem a incineracdo de papéis ou documentos que considerem inserviveis ou
desnecessarios, ou cujo estado de deterioracdo desaconselhe a continuidade de guarda,
desde que estejam arquivados ha mais de cinco anos, obedecidas as tabelas de temporalidade
definidas pelo Conselho Nacional de Arquivos e observadas as normas do TCU sobre a
matéria.

§ 1° Os documentos relativos a execucdo de receita e de despesa e ao controle
patrimonial somente poder&o ser incinerados decorridos cinco anos da aprovacdo das contas
do exercicio a que se referem pelo Conselho Federal de Economia e pelo Tribunal de Contas
da Uniéo, se este proceder ao julgamento das contas a que se referem os documentos.
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§ 2° A guarda dos documentos relativos a folha de pagamento, registros trabalhistas e
previdenciarios tém carater permanente.

8§ 3°% Os Conselhos interessados designardo Comissdo de Descarte Documental,
podendo contratar profissional da area, incumbida do exame e selecdo dos documentos e
outros papéis que lhe forem apresentados para o referido fim, sem prejuizo do resguardo
daqueles que tiverem caréater histérico ou se constituem em fator indispensavel a ressalva de
direitos ou situacoes.

§ 4°. Findo o trabalho da comisséo referida no paragrafo anterior, o Conselho publicara
em jornal oficial local e em outro de grande circulacdo edital aviso com prazo de 30 dias para
eventuais requerimentos e impugnacdes dos interessados, findo o qual, resolvidos os casos e
precedida de lavratura de ata e relatérios pormenorizados a presidéncia da Autarquia, sera
consumada a eliminacdo dos papéis e documentos considerados inserviveis ou inutilizaveis,
observando-se ainda que:

| - as certiddes solicitadas serdo expedidas pelo Conselho no prazo de 30 dias previsto
no edital, ou fornecidas cépias autenticadas dos documentos;

Il - compete a Comiss@o de Descarte Documental deliberar sobre os requerimentos e
impugnacdes apresentados.

CAPITULO XI
CADASTRO NACIONAL DOS ECONOMISTAS

Art. 56. O Conselho Federal de Economia consolidara as copias das bases de dados
eletrbnicas dos Conselhos Regionais relativas a pessoas fisicas e juridicas neles registradas,
denominando-se a consolidacéo resultante de Cadastro Nacional dos Economistas, do qual
sera disponibilizada copia integral a cada um dos Conselhos Regionais que firmarem o termo
previsto no § 2° deste artigo 30 (trinta) dias apds o vencimento dos prazos previstos no artigo
59 deste Manual.

8 1°. A base de dados a que se refere o caput deste artigo ndo devera conter CPF,
telefones e enderecgos eletronico, comercial e residencial, com excec¢éo dos CEPs.

§ 2° Serdo pactuados entre o COFECON e os Conselhos Regionais termos de
confidencialidade mutua sobre a guarda e utilizacdo do Cadastro Nacional dos Economistas.

§3°. Os dados relativos as pendéncias financeiras ndo contemplardo a identificacdo do
Economista.

Art. 57. E vedado o repasse a qualquer pessoa ou entidade dos dados constantes do
Cadastro, bem como dar ao mesmo uso diverso ao estabelecido nesta norma, tanto por
membros do COFECON quanto dos CORECONSs.

Paragrafo unico - A ndo observancia do disposto neste artigo por qualquer membro ou
colaborador do Cofecon e dos Conselhos Regionais, ou por terceiros que, por qualquer motivo,
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tenham acesso ao Cadastro, caracteriza ato de improbidade administrativa, nos termos dos
incisos | e lll, do art. 11, da Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992, sem detrimento de outras
puni¢cdes cabiveis ho ambito penal, civel e administrativo.

Art. 58. Os dados do Cadastro Nacional poder&o ser utilizados pelo Conselho Federal de
Economia, restritivamente, para:

| - realizacdo e divulgacao de estatisticas do Sistema Cofecon / Corecons;

Il - afericdo da consisténcia de dados contdbeis e financeiros dos Conselhos de
Economia, inclusive no que diz respeito ao controle de arrecadacao e repasse de quota-parte e
contagem de economistas em condi¢ao de voto;

Il - troca e acesso, pelos Conselhos Regionais, de informagdes necessérias a agilizacao
e modernizagdo de suas atividades finalisticas;

IV - planificacdo e acompanhamento por todo o Sistema das gestdes do Conselho
Federal e dos Conselhos Regionais.

Paragrafo Unico - Os produtos obtidos pelo Conselho Federal com base no Cadastro
Nacional dos Economistas serdo disponibilizados aos Conselhos Regionais, e a estes sera
garantido o acesso remoto e automéatico as informacgdes, mediante tecnologia extranet, a cargo
do COFECON.

Art. 59. Ao Presidente do Conselho Regional incumbe o envio de copia integral de sua
base de dados local ao Cofecon, até o quinto dia Gtil subseqliente as seguintes datas:

| — 31 de janeiro;

Il — 31 de marcgo;

[l — 30 de junho;

IV — 30 de setembro; e
VI — 31 de dezembro.

Paragrafo Unico - O ndo atendimento ao disposto no caput torna o Conselho Regional
respectivo inadimplente frente ao Sistema Cofecon/Corecons para todos os fins, suspendendo-
se automaticamente qualquer repasse financeiro.

CAPITULO Xl
MANUAIS DE DETALHAMENTO DE PROCEDIMENTOS

Art. 60. Compete ao Conselho Federal de Economia a criagdo de outros manuais sobre
procedimentos especificos e detalhados para cada setor ou comissao de trabalho, de modo a
alcancar o melhor desempenho na realizacdo das suas atribuicdes legais.

Paragrafo unico. Os manuais serdo necessariamente aprovados por meio de resolucdo
do Plenéario do COFECON, produzindo eficacia no ambito do Sistema COFECON/CORECONSs.
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Art. 61. Os Conselhos Regionais de Economia, sob aprovacdo dos respectivos
Plenarios, também poderdo criar seus proprios manuais, visando o melhor desempenho das
atividades que legalmente lhes séo atribuidas.
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ANEXO A
Modelo de Relatério de Viagem para agentes

% COFECON

CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA

RELATORIO DE VIAGEM

1. NOME: 2. FUNCAO:

3. LOCAL VIAGEM: 4. DATA IDA:
5. DATA VOLTA:

6. INSTITUICAO/EVENTO VISITADOS:

7. OBJETIVO:

8. DESCRICAO SUCINTA DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

OBS: Anexo bilhete de passagens e cartdo de embarque: Ida e volta

9. ASSINATURA: 10. DATA:
11. VISTO DO RESPONSAVEL PELA 12. VISTO DA PRESIDENCIA:
TESOURARIA:
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