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TOMADA DE PRECOS N° 002/2014
PROCESSO N° 252/14

O Conselho Regional de Economia da 12 Regido — CORECON/RJ, torna publico
que fara realizar licitacdo na modalidade Tomada de Precos, tipo Menor Preco,
conforme descrito neste Edital e seus Anexos, e em conformidade com a Lei n°
8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes.

1. DA ENTREGA E ABERTURA DOS ENVELOPES:

1.1. Os envelopes contendo a Documentacdo de Habilitagcdo e Proposta de Preco
definidos no objeto deste Edital e seus Anexos devem ser entregues no local, data
e horario abaixo:

Local: Corecon - RJ - Avenida Rio Branco, 109 — 19 ©° andar
Data: 01/08/2014
Horario: 16:00h

1.2. A abertura dos envelopes contendo a documentacdo de habilitacdo e a
proposta de preco sera realizada em ato publico no qual se lavrara ata
circunstanciada e assinada pela Comisséao de Licitacao e pelos participantes.

1.3. Nao havendo expediente na data fixada, o certame sera realizado no primeiro
dia util subsequente, no mesmo local e hora, salvo por motivo de forga maior ou
qualquer outro fator ou fato imprevisivel.

2. DO OBJETO:

2.1. A presente Licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
na prestagdo de servigos técnicos de tratamento arquivistico e digitalizagdo de
documentos, conforme especificacdes constantes neste Edital e seus Anexos.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO:

3.1. Conhecer todas as condicfes estipuladas no presente Edital e seus Anexos e
apresentar os documentos nele exigidos.

3.2. Poderao participar desta modalidade de licitagdo as empresas que atenderem
a todas as exigéncias constantes neste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a
documentagéo, e que possuam sede ou filial no Rio de Janeiro.
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3.3. Nao poderdo participar os interessados que se encontrem sob faléncia,
concordata, concurso de credores, dissolucdo, liquidagcdo ou em regime de
consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais, nem aqueles que tenham sido declarados inidéneos para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou punidos com suspensédo do
direito de licitar e contratar pelo CORECON/RJ e/ou COFECON.

3.4. Qualguer manifestacdo em relacdo a presente licitagdo fica condicionada a
apresentacdo de documento de identificacdo, através de instrumento publico ou
particular de procuragéo, com firma reconhecida e, sendo sdcio representante legal,
deve apresentar copia do contrato social e documento de identidade.

4. DA ABERTURA DO CERTAME E DO CREDENCIAMENTO:

4.1. O Credenciamento para participar das sessoes deste procedimento licitatério
dar-se-a através da entrega do Termo de Credenciamento referido no Anexo lll, o
qual ndo integrara os envelopes de habilitacéo e proposta de preco.

4.2. A nédo apresentacao do referido Termo nao implica na inabilitacdo do licitante,
mas o impede de manifestar-se em nome da licitante como seu representante nas
sessOes de abertura dos envelopes, sobre qualquer decisdo adotada pela
Comisséo de Licitagdo, bem como de fazer qualquer consignacdo em ata e de
proceder a reclamacdo caso o CORECON-RJ ndo consiga manter contato com o
licitante.

4.3. No caso da ndo apresentacdo do Termo de Credenciamento, seré registrado
em ata 0 nome da pessoa que entregou os envelopes.

4.4 O Termo de Credenciamento devera ser entregue fora dos envelopes, antes
do inicio do recebimento dos mesmos.

5. DA HABILITACAO (envelope 1):

5.1. Os Documentos de Habilitacdo deverdo ser entregues pelo correio ou
pessoalmente pelo representante da empresa licitante, no local, dia e horario
previstos para a realizacdo do certame, em envelope individual, ndo transparente,
indevassavel, fechado ou lacrado e rubricado em seu fecho, identificado conforme
indicado a sequir:

CORECON-RJ
TOMADA DE PRECOS N°. 002/2014
DOCUMENTACAO
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(RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE)

5.2. Para participar do processo licitatério os interessados deverao apresentar 0s
seguintes documentos de habilitag&o:

5.2.1. Relativos a Habilitagcao Juridica:
5.2.1.1. Registro comercial, para empresa individual,

5.2.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, para as sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de prova da eleicdo de seus administradores, também devidamente
registrada;

5.2.1.3. A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera
apresentar, também, o decreto de autorizagdo ou o0 ato de registro ou autoriza¢ao
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente;

5.2.1.4. Nao seréo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdes de documentos”
em substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seu Anexo;

5.2.2. Relativos a Regularidade Fiscal:
5.2.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

5.2.2.2 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativa ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

5.2.2.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal,

5.2.2.4 Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante. Para empresas sediadas no estado do Rio de Janeiro, a certiddo devera
estar acompanhada da Certiddo Negativa de Divida Ativa, emitida pelo 6rgao
proprio da Procuradoria Geral do Estado.

5.2.2.5 Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante;

5.2.2.6 Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS), e o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — (FGTS);
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5.2.3. Relativos a Qualificagdo Econdmico-Financeir  a:

5.2.3.1 Certidoes negativas de faléncia ou concordata expedidas na sede da
pessoa juridica. Para empresas sediadas no municipio do Rio de Janeiro, deverao
ser apresentadas as certiddes do 1°, 2°, 3° e 4° cartdrios (Oficio do Registro de
Distribuicdo).

5.2.3.2 Certiddes dos cartorios distribuidores de protestos de titulos, expedidas na
sede da pessoa juridica. Para empresas sediadas no municipio do Rio de Janeiro,
devera ser apresentada a certiddo do 7° cartério (Oficio do Registro de
Distribuicdo).

5.2.3.3 CertidOoes negativas de execucoOes fiscais expedidas na sede da pessoa
juridica. Para empresas sediadas no municipio do Rio de Janeiro, devera ser
apresentada a certiddo do 9° cartério (Oficio do Registro de Distribui¢c&o).

5.2.3.4 Para empresas sediadas fora do municipio do Rio de Janeiro, devera ser
apresentada a listagem dos cartérios responsaveis pela distribuicdo de certiddes
negativas de faléncia ou concordata, de protesto de titulos e de execuc¢des fiscais,
localizados no municipio do domicilio ou sede do licitante.

5.2.4. Relativos a Qualificacéo Técnica:

5.2.4.1. Apresentacao de, no minimo, 03 (trés) atestados de capacidade técnica,
expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem o
desempenho satisfatério de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidade e prazo com o objeto desta licitacao;

5.2.4.2. Apresentacao de declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com o
Poder Publico, conforme descrito no Anexo IV;

5.2.4.3. Apresentacao de declaracdo de que a empresa nao utiliza mao de obra
direta ou indireta de menores, conforme descrito no Anexo V,

5.3. Disposicdes Gerais de Habilitagao:

5.3.1. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
originais ou copias, desde que autenticadas através de cartério competente ou pela
Comisséo de Licitagdo mediante apresentacao dos respectivos originais;
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5.3.2. As empresas regularmente cadastradas no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores — SICAF, instituido pela Secretaria de Administracdo Federal,
conforme Instrucdo Normativa n°. 05, de 21/07/95, e que estiverem habilitadas no
mesmo, ficardo dispensadas de apresentar os documentos de que tratam os
subitens 5.2.1 e 5.2.2, desde que apresentem coOpia autenticada do Diario Oficial,
no qual tenha sido publicada sua inclusdo no SICAF ou o ultimo recadastramento.
Caso a data da publicacdo seja incompativel com os prazos de validade das Provas
de regularidade perante a Seguridade Social, e 0 Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — (FGTS), estas deverdo ser apresentadas em separado. Caso o licitante
apresente as Provas de regularidade perante a Seguridade Social, e o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — (FGTS) com prazos de validade vencidos, a
Comisséo de Licitacdo podera, por meio de diligéncia, verificar a regularidade das
certidGes através de consulta via internet.

5.3.3. O proponente deve declarar, sob as penalidades cabiveis, a inexisténcia de
fato que possa impedir a sua habilitagdo nesta modalidade de licitacéo;

6. DA PROPOSTA DE PRECO (envelope N° 2):

6.1. As Propostas de Preco deverdo ser apresentadas no local, dia e hora
previstos no item 1.1, pelo representante da empresa licitante, em envelope nao
transparente, indevassavel, fechado ou lacrado e rubricado em seu fecho, o qual
devera conter, em sua parte externa, os dizeres:

CORECON-RJ

TOMADA DE PRECOS N°. 002/2014
PROPOSTA DE PRECO

(RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE)

6.2. A Proposta de Preco devera conter, obrigatoriamente, os seguintes itens:

6.2.1. Ser apresentada em uma Unica via sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
em papel timbrado do proponente, redigida com clareza em lingua portuguesa,
salvo quanto a expressfes técnicas de uso corrente, datilografada ou impressa,
devidamente datada e assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo
proponente ou seu representante;

6.2.2. Indicar nome ou razéo social do proponente, endere¢co completo, telefone,
fax e endereco eletrénico, bem como; nome, estado civil, profissdo, CPF, Carteira
de Identidade, domicilio e cargo na empresa, do responsavel pela assinatura do
contrato;
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6.2.3. Ter validade nao inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de
sua apresentacao;

6.2.4. Ser apresentada para atender ao objeto deste Edital e seus Anexos, em
moeda corrente nacional, expressa em algarismos e por extenso;

6.2.5. Conter preco de digitalizacdo por pagina e valor do sistema de Gestao
Eletrénica de Documentos — GED, incluindo manutencdo anual apds implantacéo,
conforme descrito no Anexo I;

6.2.6. Em caso de divergéncia entre os valores expressos em algarismos e por
extenso, sera considerado este ultimo;

6.2.7. Declarar expressamente que 0s prec¢os contidos na proposta incluem todos
0S custos, remuneracao e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais, servigos, encargos
sociais e trabalhistas, necessarios ao cumprimento integral do objeto desse Edital e
seus Anexos;

6.2.8. Conter oferta firme e precisa, sem alternativas de pre¢o ou qualquer outra
condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

6.3. N&o serdo consideradas propostas que considerem reducdo sobre o preco
oferecido pelos demais licitantes;

6.4. A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitacdo, por parte do
proponente, das condi¢des estabelecidas nesse Edital e seus Anexos;

7. DO VALOR

7.1. O valor total maximo estimado para a presente licitacdo é de R$ 320.000,00
(trezentos e vinte mil reais), considerando o0 somatoério dos seguintes itens:
digitalizacdo de uma estimativa de 1.168.000 (um milh&o e cento e sessenta e oito
mil) paginas; aquisicdo de software de Gestao Eletrénica de Documentos (GED); e
manutencao do sistema por um ano apos implantacao.

7.2. Os valores maximos para cada item sao:

Valor méximo
Digitalizacdo R$0,30 por pagina
GED R$ 100.000,00
Manutencdo anual | R$ 12.000,00
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8. DO PROCEDIMENTO LICITATORIO:

8.1. No dia, hora e local previstos no item 1.1 deste Edital, reunir-se-4 a Comisséo
de Licitacdo para recepcado dos envelopes n°. 1 — HABILITACAO, n°% 2 -
PROPOSTA DE PRECO e o TERMO DE CREDENCIAMENTO.

8.2. Nenhum outro documento sera recebido, nem serdo permitidos quaisquer
acrescimos a documentacao de habilitacdo e as propostas, ao iniciar-se a abertura
dos envelopes pela Comisséo de Licitag&o.

8.3. Analisados os termos de credenciamento, serdo langcados em ata 0s nomes
dos representantes dos licitantes presentes, e, no caso de ndo apresentacado do
referido termo, serd registrado em ata o nome da pessoa que entregou 0S
envelopes.

8.4. A Primeira Fase — Habilitacdo — consistira na abertura dos envelopes N°. 1,
contendo a documentacdo de habilitacdo, que sera conferida, numerada, e
examinada pela Comissdo de Licitacdo nesta ocasido, sendo necessariamente
rubricada pela Comissdo e pelos licitantes presentes, ou seus respectivos
credenciados. O resultado do julgamento da habilitagéo sera divulgado logo apds a
conferéncia da documentagéo.

8.5. Nao sera habiltado o licitante que n&o apresentar os documentos de
habilitacdo na forma prevista pelo item 5 deste Edital, ou que apresenta-los com
vicio ou defeito.

8.6. A Segunda Fase — Abertura das Propostas de Preco —  Serd iniciada logo
apos o julgamento da Habilitagdo, na qual serdo devolvidos fechados, os envelopes
de Proposta de Preco aos licitantes que forem desclassificados na fase de
Habilitacdo, passando-se em seguida a abertura das Propostas de Preco, as quais
serdo lidas em voz alta, pelo Presidente da Comissao de Licitagdo, devendo as
mesmas ser numeradas e rubricadas pelos membros da Comissao de Licitagédo e
pelos licitantes presentes, ou seus respectivos credenciados;

8.7. Analisadas e julgadas as Propostas de Preco, a Comissdo de Licitacado
procedera a classificacao dos licitantes.

8.8. Apds o anuncio do resultado da Segunda Fase e havendo rendncia expressa
de todos os licitantes em interpor recurso, serd declarado pela Comissdo de
Licitacdo o vencedor. Caso contrario, a Comissao de Licitacdo suspendera o0s
trabalhos em caso de eventual interposi¢ao de recursos.
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8.9. Julgados os recursos eventualmente interpostos, se houver alteracdo na
classificacdo dos licitantes, estes serdo notificados e o resultado sera divulgado
mediante publica¢@o no Diario Oficial da Uniéo.

8.10. Encerrados os trabalhos, lavrar-se-a ata circunstanciada, que sera assinada
pelos membros da Comissdo de Licitacdo, pelos licitantes presentes, ou seus
respectivos credenciados.

8.11. O resultado da licitacdo serd homologado pelo CORECON/RJ, sendo
posteriormente o objeto da presente licitacdo adjudicado ao licitante cuja proposta
houver sido classificada em primeiro lugar, sendo o resultado divulgado mediante
publicacdo no Diario Oficial da Unido.

9. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

9.1. Sera proclamado vencedor pela Comissdo de Licitacdo o proponente que
apresentar o_menor _preco global, considerando o somatério da digitalizacdo de
uma estimativa de 1.168.000 (um milhdo e cento e sessenta e oito mil) paginas,
aquisicao de software de Gestédo Eletronica de Documentos (GED) e manutencéo
por um ano apos implantacéo;

9.2. A Comisséao de Licitacdo examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor,
da primeira classificada;

9.3. A Comissao de Licitagdo podera transferir o julgamento da Habilitacdo e/ou da
Proposta de Preco para data posterior, caso julgue necessario mais tempo para
avaliacdo dos documentos, sendo tudo consignado na ata dos trabalhos;

9.4. Apo6s a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comisséo de Licitacéo;

9.5. Todos os documentos e propostas serdo rubricados pelos licitantes e pelos
membros da Comissao de Licitacao;

9.6. As propostas que nao atenderem as condicbes desta licitagcdo, que
oferecerem vantagens nela ndo previstas ou que contiverem pre¢cos excessivos ou
manifestamente inexequiveis ou, ainda, que se baseiem em ofertas de outros
licitantes, serdo desclassificadas ou desconsideradas, conforme o caso. Serao
consideradas inexequiveis as propostas cujos valores sejam inferiores a 70%
(setenta por cento) do valor previsto no item 7.1;
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9.7. Nos termos do art. 56, da Lei 8.666/93, o Licitante reserva-se o direito de
exigir garantias prévias para a proposta de menor preco que considerar irriséria ou
inviavel para a execucao do objeto desta licitacéo;

9.8. A participacdo no presente certame licitatorio implica somente em expectativa
de direito a contratacdo, cuja efetivagcdo podera ou ndo ser realizada no estrito

interesse da Administracao;

9.9. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, ap0s obedecido o
disposto no paragrafo 2° do artigo 3° da Lei Federal n°. 8.666 de 21/06/93, a
classificacdo far-se-a, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual
todos os licitantes seréo convocados;

9.10.No caso de todas as propostas serem desclassificadas, a Administracdo
podera fixar aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de
outras propostas, escoimadas dos vicios que determinaram as desclassificacoes;

9.11. A decisdo da Comisséo de Licitagdo somente serd considerada definitiva apés
homologacédo do Corecon-RJ;

9.12. Verificando-se no curso da analise, o descumprimento de quaisquer requisitos
estabelecidos neste Edital e seus Anexos, a proposta sera desclassificada;

9.13. A autoridade competente, a qualquer tempo, podera desclassificar o licitante
vencedor, mediante despacho fundamentado, sem que caiba direito a indenizacéo
ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, caso tenha
conhecimento de qualquer circunstancia anterior ou posterior ao julgamento da
licitacdo, que desabone sua idoneidade financeira, técnica ou administrativa,
quando for o caso;

9.14.Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacao
impressa e na proposta especifica, prevalecerdo as da proposta.

10 DOS RECURSOS

11.1 E admissivel a interposicdo de recursos em qualquer fase da licitacdo e das
obrigacdes dela decorrentes, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da
intimacéo do ato ou lavratura da Ata, nos casos previstos no inciso |, do artigo 109
da Lei 8.666, de 21/06/93;
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11.2 Qualquer impugnacao relativa ao presente Edital devera ser protocolada até
05 (cinco) dias Uteis da data de abertura dos envelopes de habilitacdo, conforme
previsto no artigo 41, paragrafo 1° da Lei n° 8.666/93,;

11.3 A impugnacédo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de
participar do processo licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela
pertinente.

11.4 Os recursos serdo dirigidos ao Presidente da Comissao de Licitacdo, o qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis ou, em igual
prazo, encaminha-lo devidamente informado para apreciacdo e decisdo do
Presidente do Corecon-RJ;

11.5 Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos;

11.6 Cabera pedido de reconsideracdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, da decisdo
que aplicar a sancdo da declaracéo de inidoneidade para licitar ou contatar com a
Administragéo Publica.

12 DA FORMALIZACAO E DA DURACAO DO CONTRATO

12.1 Homologada a adjudicacéo, serd convocada a vencedora da licitagdo, dentro
do prazo de 15 dias, para assinar o termo de contrato, sob pena de decair do direito
a contratacdo, sofrendo ainda as penalidades a que alude o artigo 81 da Lei 8.666,
de 21/06/93;

12.2 O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez por igual periodo,
guando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado;

12.3 Nao comparecendo o convocado, pode a administragdo convocar O0sS
remanescentes, na ordem de classificagdo, para formalizar a contratacdo em igual
prazo e nas mesmas condicbes propostas pelo primeiro classificado, inclusive
quanto aos prec¢os atualizados de conformidade com este Edital, ou revogar a
licitacao;

12.4 Se nao houver convocacédo, decorridos 90 (noventa) dias da entrega das
propostas, os licitantes ficar&o liberados dos compromissos assumidos;

13 DA ANULACAO E REVOGACAO
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13.1 A presente licitagdo podera: ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
sua revogacdo; ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante parecer escrito devidamente fundamentado; ter adiada sua
realizacdo ou transferida sua abertura para outra data, mediante prévio aviso;

13.2 A anulacéo da presente licitacdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacéo
de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do artigo 59 da Lei 8.666/93;

13.3 A nulidade da presente licitagdo induz a nulidade do contrato, ressalvado o
disposto no paragrafo unico do artigo 59 da Lei 8.666/93;

13.4 Existindo qualquer alteracdo no Edital durante a vigéncia do prazo
correspondente, implicitamente, o0 mesmo sera prorrogado por numero de dias
iguais ao decorrido do aviso inicial, usando-se para divulgacdo, os meios utilizados
no inicio.

14 DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado de acordo com a quantidade de paginas
digitalizadas, mediante entrega do lote devidamente finalizado. O pagamento de
cada lote serd efetuado até 5 dias uteis, mediante apresentagdo de Nota
Fiscal/Fatura;

14.2 Em relacdo ao sistema de Gestdo Eletrbnica de Documentos, 0 pagamento
sera realizado apo6s a implantacdo do mesmo, em até 5 dias uteis, mediante
apresentacao de Nota Fiscal/Fatura;

14.3 A manutencao do sistema de Gestao Eletronica de Documentos sera iniciada
apos a implantacdo do mesmo, e os pagamentos serdo efetuados mensalmente,
em até 5 dias uteis, mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura. A primeira
parcela devera ser emitida 30 dias ap0s a implantacdo do sistema de Gestdo
Eletronica de Documentos.

14.4 Os precos relativos aos servicos serdo reajustados observando-se a
periodicidade nunca inferior a 12 (doze) meses, utilizando-se a aplicacdo do indice
do INPC;

14.5 A CONTRATANTE efetuard os pagamentos de acordo com o pactuado
somente apoés efetuar consulta mensal no SICAF ou mediante apresentacdo, por
parte da CONTRATADA, de certiddes que comprovem a regularidade fiscal.
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14.6 Os precos constantes na proposta da licitante vencedora constardo do
contrato a ser firmado.

15 AS DISPOSICOES FINAIS:

15.1 A critério da CONTRATANTE o0s quantitativos previstos nesta licitacdo
poderdo ser reduzidos ou aumentados, de acordo com § 1°, artigo 65, da Lei
8.666/93 e sua legislagcéo subsequente.

15.2 Na execucao dos servicos que lhe forem adjudicados o licitante vencedor
observara o disposto na Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes
posteriores, e a legislacdo em vigor, sujeitando-se as penalidades estipuladas, sem
prejuizo das contidas neste Edital e seus Anexos.

15.3 Nenhuma indenizacdo sera devida aos licitantes pela elaboracdo e/ou
apresentacao de documentos e das propostas relativas ao presente Edital.

15.4 A despesa decorrente desta licitagdo correrd pela dotacdo orcamentaria
3.1.30.02.32 — Tratamento de Acervo.

15.5 A licitante devera obedecer a legislacéo pertinente, especialmente as Leis n°
8.159/91 e 12.682/12.

16 DOS ANEXOS:

16.1 Acompanham este Edital os Anexos |, Il, Ill, IV e V descritos abaixo, que sao
partes integrantes do mesmo:

Anexo | — Especificacdo dos Servicos

Anexo Il — Minuta Béasica de contrato

Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo IV — Modelo de Declaracao de ldoneidade

Anexo V — Modelo de Declaracao Relativa a Trabalho de Menores

Rio de Janeiro, 16 de julho de 2014

CARLOS HENRIQUE TIBIRICA MIRANDA
Presidente da Comisséo de Licitacdo
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TOMADA DE PRECOS N° 02/2014
PROCESSO N° 252/ 14

Anexo | — Projeto Basico

1- Objeto:

1.1 - O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servigos técnicos de tratamento arquivistico e digitalizagdo de
documentos.

2- Prazo de Execucéo:

2.1 — O prazo maximo para execucao dos servicos € de 24 (vinte e quatro)
meses, considerando a dotacdo orcamentaria e disponibilidade financeira do
Corecon-RJ.

3- Servicos relativos a digitalizagao:

3.1 — A realizacdo dos servi¢os envolvera a contratacdo de uma empresa com
especializacdo e experiéncia em projetos de Gestdo Documental, que provera os
seguintes servicos:

3.1.1 - Levantamento e retirada dos documentos a serem digitalizados:

O levantamento e retirada dos documentos a serem digitalizados consiste em
localizar, identificar e retirar, do acervo ou outro local, caixas e processos a serem
tratados antes da digitalizacéo.

O levantamento e retirada sera realizado no acervo, onde as caixas com
processos ficam armazenadas ou em locais especificos quando se tratar de
processos Novos.

Atividades previstas para a rotina:

* Dirigir-se ao acervo ou ao local indicado, identificar e retirar as caixas que
terdo seus processos tratados para fazer parte de lotes a serem enviados a
digitalizagao;
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3.1.2 - Classificacéo dos processos

A classificacdo consiste em classificar os processos utilizando o codigo de
classificacédo e a tabela de temporalidade documental do Corecon-RJ.

Atividades previstas para a rotina:

 Classificar cada um dos processos a ser enviado para a digitalizacdo de
acordo com o0 assunto estabelecido no cédigo de classificagdo de documentos do
Corecon-RJ;

3.1.3 - Elaboracdo de lotes e planilha com processos preparados para a
digitalizacao

A Elaboracao de lotes e planilhas consiste em preparar lotes com processos
Ou caixas para serem enviados a digitalizacao.

Atividades previstas para a rotina:

* Preparar lotes de caixas, no caso de documentos retirados do acervo, e lotes
de processo, no caso de processos novos;

* Registrar em planilha cada lote a ser enviado a digitalizacdo. Os campos
previamente definidos sdo: o niumero do lote, a data de envio e os nimeros dos
processos pertencentes ao lote. Poderdo ser acrescentados e/ou retidos novos
campos de preenchimento de acordo com a necessidade do Corecon-RJ.

* Imprimir as planilhas e junta-las aos respectivos lotes enviando-os para a
digitalizagao.

3.1.4 - Digitalizacao

No processo de digitalizacdo dos documentos, identificam-se as seguintes
atividades:

3.1.4.1 - Conferéncia de caixas e processos

A conferéncia de caixas e processos consiste em verificar todo o lote de
caixas e processos enviados/entregues para a digitalizagcdo: o quantitativo de
caixas e 0 quantitativo de processos.

A descricdo do lote entregue deve estar condizente com as caixas e
processos entregues para a digitalizacao.
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Atividades previstas para a rotina:
» Conferir lista de caixas/processos (lote);

» Caso seja encontrada alguma inconsisténcia, devolver o lote para que seja
reorganizado.

3.1.4.2 - Higienizacéo

A higienizacdo consiste, em linhas gerais, em fazer a limpeza dos processos
retirando a poeira, clipes, grampos, garras, reacondicionando CDs e disquetes,
desamassando folhas e obliterando cantos de paginas que sofreram a acdo do
tempo, no intuito de preparar a documentacao para a etapa de digitalizac&o.

Atividades previstas para a rotina:
* Retirar as garras dos processos a fim de soltar as folhas;

* Higienizar todas as folhas do processo, reparando as pontas danificadas
guando necessario, retirando grampos, reacondicionando CDs e disquetes.

3.1.4.3 — Digitalizagdo dos Documentos

A digitalizacdo consiste em efetuar a captura dos processos em scanner. A
digitalizacao devera ter as seguintes caracteristicas:

» Digitalizacéo em preto e branco bitonal;
* Digitalizag&o nos formatos A4 e oficio;
* Armazenamento de captura nos formatos TIFF ou PDF;

» Processamento automatico de controle de qualidade ao longo do processo
de digitalizacdo incluindo desenclinamento de imagens (deskew), limpeza de
pontos (despeckle), rotacionamento para a melhor posi¢céo de legibilidade, e recorte
de bordas no limite da borda do formato (crop — imagem fundo preto);

Atividades previstas para as rotinas:

* |dentificar e selecionar a caixa ou processo no Sistema de Gestao Eletronica
de Documentos;

* Iniciar a digitalizacdo do processo;
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» Salvar o lote;

» Retornar o processo para a caixa ou lote e iniciar a digitalizagdo do proximo
processo;

» O processo devera ser salvo dentro de diretdrio proprio;

* Finalizar a caixa ou processo no Sistema de Gestdo Eletrbnica de
Documentos;

» Ap6s o processamento dos lotes (procedimento da digitalizacdo), os
processos digitalizados ficam disponiveis no sistema de controle da linha de
producao para a etapa de Controle de Qualidade.

3.1.4.4 - Controle de Qualidade
Consiste na conferéncia das imagens digitalizadas.
Atividades previstas para a rotina:

» O conferencista do controle de qualidade seleciona um processo da fila de
trabalho do sistema de tratamento eletronico de documentos e inicia o tratamento
realizando a exclusdo de imagens em branco, exclusdo de paginas verso,
rotacionamento e verificacdo da qualidade das imagens;

» Os processos que apresentarem possiveis erros identificados durante o
andamento do tratamento das imagens deverdo ser direcionados para a revisao de
qualidade que tomara a acdo necessaria para corrigir o erro.

3.1.4.5 - Indexacéo

Consiste na adoc¢ao de dados que identificam os documentos digitalizados de
forma que um documento podera ser localizado com a maior precisado possivel.

Atividades previstas para as rotinas:

* Os documentos serao identificados individualmente com base na grade de
identificacdo da indexacdo estabelecida de acordo com o acervo documental
tratado.

» Os documentos digitalizados serao identificados pelo nome do arquivo com
dados da indexacao concatenados e gravados de forma estruturada de acordo com
sua estrutura fisica de armazenamento.
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3.1.4.6 - Remontagem

A remontagem consiste em remontar 0os processos segundo a sequéncia
original.

Atividades previstas para a rotina:

 Remontar os processos obedecendo a ordem original das paginas e
observando a qualidade dos furos feitos nas folhas de papel;

» Contar e conferir se a quantidade e o numero dos processos listados no
relatorio de lote conferem com 0s processos enviados;

* Conferir se o0 processo foi remontado corretamente;
» Acondicionar 0s processos em suas respectivas caixas;
* Devolver a caixa tratada no local indicado.

3.2 — A CONTRATADA devera emitir relatorios peridédicos durante a execucao
do servico, que deverdao ser submetidos diretamente a Administracdo do Corecon-
RJ.

4- Fornecimento de Sistema de Gestéo Eletronica de  Documentos (GED):

4.1 — A CONTRATADA devera fornecer sistema GED préprio ou, em caso de
consorcio, apresentar o sistema GED de terceiros para o gerenciamento e leitura
dos documentos digitalizados.

4.2 — Caso o sistema GED seja da outra empresa participante do consércio, 0s
valores de aquisicdo e manutencdo deverdo ser apresentados em separado pela
empresa responsavel pelo software. A empresa fornecedora do sistema GED
também devera obedecer a todas as condi¢cdes previstas neste Edital, inclusive
quanto a apresentacdo de documentacao de habilitacéo.

4.3 — O sistema GED devera ter as seguintes especificacdes:

4.3.1 — Instalacéo do banco de dados no computador servidor do Corecon-RJ
(SQL Server). Devera ser compativel com o sistema operacional Windows,
disponibilizado em Interface WEB, sendo acessado por browser pela Intranet.
Computadores externos a rede de dados do Corecon-RJ nado terdo acesso ao
sistema, por motivo de seguranca.
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4.3.2 — Modulo de pesquisa através dos campos pré-definidos de indexacao.
O sistema devera permitir pesquisa de varios modos (pesquisa booleana: ou, e,
nao) e com niveis de exatiddo semantica (que busque exatamente uma palavra ou
dado ou semelhantes a eles, desconsiderando mailusculas e minusculas e
acentuacao grafica);

4.3.3 - Devera proporcionar facilidades béasicas como impressdo de um
conjunto de paginas, quando for o caso, ou da pagina selecionada.

4.3.4 - O acesso as imagens devera ser controlado por login/senha, sendo
ilimitado o ndmero de usuarios e acessos simultaneos, abrangendo visualizagao,
impressao, cadastramentos de logins, etc

4.3.5 - Deverad manter registro de LOG de todas as operacdes realizadas no
sistema, identificando as a¢bes efetuadas pelo usuario, registrando chave, data e
hora da operacéo.

4.3.6 — Niveis de seguranca de acesso, contendo restricdo por perfil de
usuario, nome de usuario e secretaria/setor;

4.3.7 — O sistema deverd permitir a atualizacdo dos processos digitalizados,
uma vez que na maioria dos casos sao acrescidos outros documentos as pastas de
processos;

4.3.8 — Quantidade de licencas: 2 licencas de nivel administrador e 12 licencas
a nivel de usuarios.

4.3.9 — A CONTRATADA devera prestar manutencdo e suporte a parte
relacionada ao GED durante todo o periodo de vigéncia contratual, in loco ou por
telefone, ou ainda por via remota (internet), sem 06nus adicional, devendo o
atendimento ocorrer em até 24 horas do chamado. A solucdo do problema devera
ser efetivada no prazo maximo de 48 horas.

4.4 — Eventuais customizagfes necessarias para o funcionamento do sistema
GED deverao estar incluidas na proposta de preco, assim como treinamento para
14 usuarios do sistema, que devera ocorrer nas dependéncias do Corecon-RJ, em
horéario comercial.

5- Responsabilidade:

5.1 — A CONTRATADA devera indicar um responsavel técnico devidamente
qualificado para atender as demandas previstas nesta licitacdo, que serd o
responsavel pela interface entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.
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5.2 — Sera de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA os danos
causados a terceiros ou a CONTRATANTE e seus empregados, por culpa ou dolo,
negligéncia ou imprudéncia de seus empregados ou prepostos.

5.3 — A CONTRATADA devera assinar um termo de responsabilidade relativo
ao sigilo das informacdes a que tera acesso.

6- Estimativa do Volume Documental:

6.1 — O acervo de processos e o arquivo do Corecon-RJ estdo localizados na
sede da autarquia - Av. Rio Branco, n° 109, 19° andar, Centro, Rio de Janeiro/RJ. O
acervo de processos e 0 arquivo estdo bem organizados em caixas-box e em
pastas de processos, constituindo um total estimado em 1.168.000 paginas. O
arquivo possui cerca de 400 caixas-box, contendo uma média de 400 paginas cada.
O acervo de processos possui cerca de 26.800 pastas de economistas registrados
(pessoa fisica), contendo uma média de 30 paginas cada; e cerca de 3.400 pastas
de empresas registradas (pessoa juridica), contendo uma média de 60 paginas
cada.

6.2 — Os valores mencionados acima representam a estimativa da massa
documental existente a ser digitalizada, podendo oscilar para mais ou para menos.

Rio de Janeiro, 16 de julho de 2014

CARLOS HENRIQUE TIBIRICA MIRANDA

Presidente da Comisséo de Licitagcédo
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TOMADA DE PRECOS N° 002/2014

PROCESSO N° 252/14

Anexo Il — Minuta Béasica de Contrato

Clausula 1%: Objeto

INSTRUMENTO PARTICULAR DE CONTRATO QUE
ENTRE SI CELEBRAM, DE UM LADO, O CONSELHO
REGIONAL DE ECONOMIA 12 REGIAO-RJ, E DE
OUTRO,

Instrumento Particular de Contrato, que entre si
celebram, de um lado, CONSELHO REGIONAL DE
ECONOMIA 12 REGIAO/RJ, entidade profissional criada
pela Lei 1411/51com as alteracdes das Leis 6.021/74 e
6.537/78, inscrita no CGC/MF sob o N° 29.168.010/0001-
12, isento de Inscricdo Estadual, com sede na Av. Rio
Branco, 109/19° andar — Centro/Rio de Janeiro/RJ,
neste ato representado por seu atual Presidente, o

economista , portador da

identidade CPF

doravante denominado S|mplesmente CONTRATANTE,

e de outro , CG.C. n°
: situada na Rua

, doravante denominado

CONTRATADA, vém, na forma da legislagcdo em vigor e
conforme as clausulas a vigir abaixo, firmar o presente
Instrumento Particular de Contrato:

1 - O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos técnicos de tratamento arquivistico e
digitalizacdo de documentos, conforme especificagcbes constantes no Edital
Tomada de Precos N° 02/14 e seus Anexos, que fazem parte integrante do
presente, como se aqui estivessem transcritos.

Clausula 2% Das Obrigacdes da Contratada

2.1 — A Contratada

cumprird o presente contrato fielmente, obrigando-se a

tomar as medidas preventivas necessarias, para evitar quaisquer danos que
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possam advir da execucédo dos servicos, descrito e detalhado no Edital e seu Anexo
l;

2.2 — A Contratada, pelo presente contrato, declara expressamente que tem
conhecimento, e nada tem a opor, que o0 servico contratado detalhado e constante
do Edital e seu Anexo |, partes integrantes do presente, é meramente
exemplificativo, podendo ser acrescido e modificado de comum acordo entre o
Contratante e a Contratada;

Clausula 3% Das Obrigacdes da Contratante

3.1 - A CONTRATANTE efetuara os pagamentos de acordo com o pactuado
somente apos efetuar consulta mensal no SICAF.

3.2 — O Secretério de Administracdo e Financas do Corecon-RJ sera
designado para acompanhar e fiscalizar a execucdo deste contrato, nos termos do
art. 67 da Lei 8.666/93.

Clausula 4% Do Preco

4.1 — O pagamento sera efetuado de acordo com a quantidade de paginas
digitalizadas, mediante entrega do lote devidamente finalizado. O pagamento de
cada lote serd efetuado até 5 dias Uuteis, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura;

4.2 -Em relacdo ao sistema de Gestdo Eletrbnica de Documentos, o
pagamento serd realizado apdés a implantagdo do mesmo, em até 5 dias uteis,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura;

4.3 - A manutencdo do sistema de Gestdo Eletronica de Documentos sera
iniciada apés a implantacdo do mesmo, e 0s pagamentos serdo efetuados
mensalmente, em até 5 dias Uteis, mediante apresentacao de Nota Fiscal/Fatura. A
primeira parcela devera ser emitida 30 dias ap0s a implantacdo do sistema de
Gestéo Eletrénica de Documentos.

4.4 - Os precos relativos aos servigcos serdo reajustados observando-se a
periodicidade nunca inferior a 12 (doze) meses, utilizando-se a aplicacdo do indice
do INPC;

4.5 - A CONTRATANTE efetuard os pagamentos de acordo com o pactuado
somente apos efetuar consulta mensal no SICAF ou mediante apresentacao, por
parte da CONTRATADA, de certiddes que comprovem a regularidade fiscal.
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Clausula 5% Do Reajuste e Revisdo

5.1 — Os precos relativos aos servicos serdo reajustados observando-se a
periodicidade nunca inferior a 01 (hum) ano, utilizando-se a aplica¢do do indice do
INPC.

Clasula 6%: Das Penalidades

6.1 - Na hipotese da CONTRATADA deixar de cumprir total ou parcialmente
as obrigacbes assumidas, ficara sujeita a multa de 20% (vinte por cento), sobre o
valor total da licitagdo, sem prejuizo das perdas e danos e da multa moratéria
cabivel,

6.2 - Além do previsto no item 6.1, sera aplicada a suspensdo do direito de
licitar pelo prazo que o Presidente do Corecon-RJ fixar, segundo a graduacao que
for estipulada em funcdo da natureza da falha, através da Declaracdo de
Inidoneidade para licitar na Administracdo Publica Federal;

6.3 - A CONTRATADA reconhece expressamente o direito do Corecon-RJ de
modificar e romper unilateralmente o presente contrato, na forma do que
determinam a legislacdo administrativa e a Lei 8.666/93 e suas alteracdes;

6.4 - A CONTRATADA reconhece expressamente e para todos os fins de
direito a prerrogativa do Corecon-RJ de revogar e anular a licitagdo nos termos do
artigo 49 e seus paragrafos, da Lei 8.666/93.

Clausula 7%: Da Inexecucio e da Rescisdo

7.1 - A rescisao contratual obedecera as disposi¢cdes contidas nos artigos 77 a
80 da Lei n° 8.666/93.

7.2 - Em caso de rescisdo do presente Contrato por parte da CONTRATANTE,
nao cabera a CONTRATADA direito a qualquer indenizacao, salvo na hipotese do
artigo 79, paragrafo segundo, da Lei n° 8.666/93.

7.3 - Reconhece a CONTRATADA os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisdo administrativa prevista no artigo 77 da Lei n°® 8.666/93.

Clausula 8% Do Prazo

8.1 — O prazo de vigéncia deste contrato € de 24 (vinte e quatro) meses, a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
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periodos, nos termos do art 57, inciso Il, desde que o preco praticado e as
condi¢cbes contratuais sejam vantajosas para o Contratante.

Clausula 9% Do Foro da Eleicéo

As partes elegem o foro da Justica Federal da cidade do Rio de Janeiro para
dirimir quaisquer litigios oriundos da presente avenca, desistindo expressamente de
gualquer outro, por mais privilegiado que seja, sendo certo que aplica-se ao
presente a legislacdo administrativa vigente e subsidiariamente a lei civil e
processual civil, além da Lei 8.666/93 e suas altera¢cfes, especialmente quanto aos
casos OMissos.

Por estarem assim certos e contratados, firmam o presente em duas vias de
igual teor e forma, para um so efeito, na presenca das duas testemunhas abaixo
qualificadas.

Rio de Janeiro, __ de de 2014

CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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TOMADA DE PRECOS N° 002/2014
PROCESSO N° 252/14

ANEXO IlI

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pela presente, credenciamos o(a) Sr.(a)
portador do RG NO. e CPF n°.

................................................. , a participar do procedimento licitatério, na
modalidade Tomada de Precos n°. 02/14 instaurado por essa entidade licitante.

Na qualidade de representante legal outorga-se ao(a) acima credenciado(a),
dentre outros poderes

(assinatura do representante legal do proponente e carimbo)
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TOMADA DE PRECOS N° 002/2014
PROCESSO N° 252/14

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE

A Comiss&o de Licitacdo do Conselho Regional de Economia do Estado do Rio de
Janeiro — CORECON-RJ.

Declaramos para os fins da Tomada de Precos n°. 002/14 do Conselho Regional de
Economia do Estado do Rio de Janeiro — CORECON-RJ, na qualidade de
proponente do procedimento licitatério, de que ndo fomos declarados inidéneos

para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(assinatura do representante legal da empresa proponente e carimbo)
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TOMADA DE PRECOS N° 002/2014
PROCESSO N° 252/14

ANEXO V

DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

...................................................................... , inscrito no CNPJ sob o
NO. e , por intermédio de seu representante legal o(a)
T g G- ) I , portador do RG n°............cceevvvvvviennnnnns e do CPF ne,
............................................. , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27
da Lei n°. 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz* ( ).

(assinatura do representante legal da empresa proponente e carimbo)

(*OBSERVACAO: em caso de afirmativo, assinalar a re  ssalva acima).
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